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各種証明書の発行について（卒業生用）

曽於市立大隅中学校 事務室

１ 発行できる証明書の種類について

卒業生が証明書を必要とする場合の申請手続きは，下記のとおりです。

御不明な点は，本校事務室へお問い合わせください。万一，申請された手

続きに不備等があった時は，証明書の発行が遅れる場合もありますので御注

意ください。

発行できる証明書 申請を受付けてから 手数料 卒業後，発行

発行迄に必要な日数

の種類 （土日祝日・年末年 （１通につき）が可能な期限

始の期間は除く）

① 卒業証明書 1 日程度 ０ 円 期限なし

② 調査書 5 日程度 ０ 円 卒業後５年間

※ 申し込み時期によっては，上記以上の日数がかかることがあります。郵

送の場合は，さらに往復の移送日数もかかります。余裕を持って申請する

ようお願いします。

※ 証明書ごとに発行が可能な期限がありますので御注意ください。

※ もし，発行が可能な期限を超えた後，進学・就職等で証明書が必要にな

った場合は，保存期間満了による廃棄のため発行できない旨を証明書の提

出先に連絡のうえ，指示を受けてください。
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※ 土，日，祝日，年末年始を除く（12/29～1/3），平日の午前８時４０分

から午後４時３０分まで本校事務室で対応します。ただし，学校行事等

の都合で平日でも閉庁の場合がありますので，詳しくは本校事務室へお

問い合わせください。

２ 申請方法について

（１） 本校に来校し，事務室窓口で申請する場合

卒業生本人が来校する場合 保護者が来校する場合

手 ① 証明書交付申請書を提出する。 ① 証明書交付申請書を提出する。

続 ② 運転免許証，又は健康保検 ② 運転免許証，又は健康保検証

証等で本人確認を行う。 等で保護者確認を行う（コピー

き をとる）。

※ 卒業生本人，又は保護者以外の方が来校される場合は，本校事務室へ

事前に御相談ください。別途，確認事項や必要な手続き書類があります。

（２） 郵送で申請する場合

卒 業 生 本 人 の み 行 う こ と

証明書交付申請書（内容が同一であれば任意の用紙に直筆で記入

手 したものでも可）に黒のペンで記入し，本校事務室へ下記の①～③を

全て郵送する。

続 ① 運転免許証，又は健康保検証等のコピー

② 切手を貼った返信用の封筒（宛先に自分の住所・氏名を記入）

き
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（３） 返信用封筒に貼る切手の目安

証明書の数 切手料金 返信用封筒のサイズ 備考

1 通 １１０ 円(５０ｇまで） 封筒は長形３号（120ミ 普通郵便

手 リ×235ミリ）が適してい 料金での

２～ ３ 通 １１０ 円(５０ｇまで） る（定形内）。 手続き目

続 安です。

４～ ７ 通 1８０ 円(100gまで) 封筒は角形２号（240ミ

き リ×332ミリ）が適してい

８～11 通 ２７０ 円(１５０ｇまで） る（定形外）。

※ 速達や書留での郵送を希望の時は，上記に必要な料金を加算した切手

を貼り，返信用封筒に，赤で「速達｣又は｢書留｣と表記してください。（切

手が足りない時は，御希望どおりにできませんので御注意ください。）

３ 個人情報の保護について

各種証明書の発行にあたり，第三者のなりすまし，証明書の不正取得など

から，皆様の個人情報を保護するために，本人確認の方法として，運転免許

証等の身分証明書の提示をお願いしておりますので，御協力・御理解をお願

いいたします。

【お問い合わせ先】

〒８９９－８１０２

鹿児島県曽於市大隅町岩川５１４６番地

曽於市立大隅中学校 事務室証明書係

ＴＥＬ：０９９－４８２－００２４

ＦＡＸ：０９９－４８２－６５４３

受付時間 平日８時４０分～１６時３０分

（土・日・祝日・年末年始は取り扱いできません。）


